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1  INSTALAÇÃO 

Primeiramente, faz-se necessária a instalação do CAGR no computador. Para isso, 

siga o passo a passo abaixo. 

1.1 Tutorial 

Nesta ordem: 

● Acesse o link: http://setic.ufsc.br/downloads/ 
● Escolha InstaladorCAGR e clique no botão “Download”. 

Depois, deve-se solicitar o acesso ao CAGR através do site 

https://servicosti.sistemas.ufsc.br/publico/faq.xhtml?faq=5486. Para solicitar a permissão 

de acesso, deve-se preencher o formulário disponível em http://setic.ufsc.br/permissoes/. 

1.1.1 Preenchimento 

Selecione a opção CAGR: 

 

Figura 1 – CAGR 

 
Para o preenchimento do formulário, siga os passos abaixo: 

● Selecione no campo “Tipo de permissão” a opção Liberação de acesso e, no 

campo “Tipo de perfil”, a opção Coordenador de curso de graduação; 

● Caso também deseje acesso ao Fórum de Graduação, preencha o campo 

“Acesso ao Fórum?” com a opção sim e, no campo “Função”, escolha entre 

secretaria (para chefe de expediente) ou coordenador. No campo “Cursos de 

Graduação” informe os códigos dos cursos para os quais deseja acesso; 

http://setic.ufsc.br/downloads/
http://150.162.9.1/download/cagr/install
https://servicosti.sistemas.ufsc.br/publico/faq.xhtml?faq=5486
http://setic.ufsc.br/permissoes/
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● Por fim, informe a Portaria de nomeação para que possa ser validada a 

liberação de acesso, confrontando o perfil solicitado com a função a ser 

exercida pelo servidor; 

● Após o preenchimento dos campos obrigatórios, clique em Enviar para 

confirmar a solicitação.       

 

     Figura 2 
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2  REGISTRO DE AULAS DE 
CAMPO 

Como registrar as aulas de campo no CAGR? 

2.1 Passo 1 

Vá ao menu “Cursos” 🡪 Turmas 🡪 Registrar Viagens das Turmas com Aula de Campo. 

Figura 3 – Passo 1 

Fonte: UFSC. 

  



  
 
 
 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA 7 

 

2.2 Passo 2 

Preencha as informações de “Semestre” e “Curso”. 

 

Figura 4 – Passo 2 

Fonte: UFSC. 
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2.3 Passo 3 

Selecione a disciplina desejada pertencente ao curso escolhido no passo anterior. 

 

Figura 5 – Passo 3 

Fonte: UFSC. 
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2.4 Passo 4 

Selecione a Turma condizente e matriculada à disciplina em questão. 

 

Figura 6 – Passo 4 

Fonte: UFSC. 
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2.5 Passo 5 

Selecione a opção que informa se há integração ou não de turmas. 

 

Figura 7 – Passo 5 

Fonte: UFSC. 

● O horário de saída não poderá ser anterior às 06h; 

● A aula de campo realizada na Grande Florianópolis deve ser organizada de 

forma que aconteça durante o horário de trabalho dos servidores motoristas da 

Prefeitura da UFSC, a saber: das 08h às 12h ou das 14h às 18h; 

● O número de participantes para a realização da viagem não poderá exceder a 

quarenta e oito (48); 

● Destino – indicar as cidades e estados a serem visitados; 

● Locais a serem visitados: indique o nome e o endereço completo da instituição, 

empresa ou ambiente (povoados, sítios históricos e/ou arqueológicos, 

engenhos, usinas etc.); 

● Solicita para viagem: “Transporte” ou “Diárias e Transportes”. 
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2.6 Passo 6 

Para salvar, clique em Incluir. 

 

Figura 8 – Passo 6 

Fonte: UFSC. 
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2.7 Passo 7 

Para gerar o arquivo (por curso) para ser assinado, clique em Limpar, selecione o 

curso e, depois, clique em Imprimir. 

 

Figura 9 – Passo 7 

Fonte: UFSC. 
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2.8 Passo 8 

Uma nova tela será aberta, a qual disponibilizará o documento que deverá ser salvo 

em PDF e assinado pelo Coordenador de Curso e pelo Diretor de Centro. 

 

Figura 10 – Passo 8 

Fonte: UFSC. 
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2.9 Passo 9 

2.9.1 Passo 9.1 

Para salvar o arquivo em formato PDF, vá em Print → Print. 

 

Figura 11 – Passo 9.1 

Fonte: UFSC. 
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2.9.2 Passo 9.2 

Clique em “Microsoft Print to PDF → Imprimir 

 

Figura 12 – Passo 9.2 

Fonte: UFSC. 
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2.9.3 Passo 9.3 

Para gerar uma planilha com as informações, clique em “Arquivo.csv”. 

 

Figura 13 – Passo 9.3 

Fonte: UFSC. 
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2.10 Passo 10 

2.10.1 Passo 10.1 

Para acessar o arquivo, siga o caminho informado. 

 C:\sistufsc\cagrArquivos 

 

Figura 14 – Passo 10.1 

Fonte: UFSC. 
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2.10.2 Passo 10.2 

Para abrir o arquivo/a planilha, clique com o botão direito em cima do nome do 

arquivo e clique com o botão direito em abrir com e selecione a opção “Libre Office”. 

 

Figura 15 – Passo 10.2 

Fonte: UFSC. 
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2.10.3 Passo 10.3 

Marcar as opções de marcador: (descrever) → Clicar em “Ok”. 

 

Figura 16 – Passo 10.3 

Fonte: UFSC. 
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2.10.4 Passo 10.4 

Para converter o arquivo em formato Excel: 

● Clique em arquivo → Salvar como → Selecione o tipo de arquivo excel 2007-

365 (xlsx.). 

 

 

Figura 17 – Passo 10.4 

Fonte: UFSC. 


