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1 INSTALACAO

Primeiramente, faz-se necesséria a instalacdo do CAGR no computador. Para isso,
siga 0 passo a passo abaixo.

1.1 Tutorial

Nesta ordem:

e Acesse o0 link: http://setic.ufsc.br/downloads/
e Escolha InstaladorCAGR e clique no botao “Download”.

Depois, deve-se solicitar o acesso ao CAGR através do site

https://servicosti.sistemas.ufsc.br/publico/fag.xhtml?faqg=5486. Para solicitar a permissao

de acesso, deve-se preencher o formulario disponivel em http://setic.ufsc.br/permissoes/.

1.1.1 Preenchimento

Selecione a opcao CAGR:

Sistemas Académicos (CAGR, CAPG, etc.)

GAGF) para acesso, alterar permissdes, perfil, etc. no sistema CAGR

CAPG para acesso, alterar permissdes, perfil, etc. no sistema CAPG
CAPL para acesso, alterar permissdes, perfil, etc. no sistema CAPL
PAAD para acesso ou alteracdes de permissdes no sistemna PAAD

Figural- CAGR

Para o preenchimento do formulario, siga os passos abaixo:
e Selecione no campo “Tipo de permissdo” a opgéo Liberacdo de acesso e, no
campo “Tipo de perfil”, a opgao Coordenador de curso de graduacéo;
e (Caso também deseje acesso ao Forum de Graduacdo, preencha o campo
“Acesso ao Forum?” com a opgao sim e, no campo “Funcado”, escolha entre
secretaria (para chefe de expediente) ou coordenador. No campo “Cursos de

Graduacao” informe os cddigos dos cursos para os quais deseja acesso;


http://setic.ufsc.br/downloads/
http://150.162.9.1/download/cagr/install
https://servicosti.sistemas.ufsc.br/publico/faq.xhtml?faq=5486
http://setic.ufsc.br/permissoes/

UFSC

e Por fim, informe a Portaria de nomeacdao para que possa ser validada a
liberacdo de acesso, confrontando o perfil solicitado com a funcdo a ser
exercida pelo servidor;

e Apls o preenchimento dos campos obrigatérios, clique em Enviar para

confirmar a solicitacéo.

SeTIC - Portal de Chamados

Chamados Navo chamado

Escolha o servigo para o qual deseja suporte

Servico:| CAGR A

Formulério para liberar permisses do CAGR. Escolha o perfil de acordo com a fungio que a pessoa vai desempenhar NO SISTEMA!

Toda solicitacéo de liberacéo de acesso sera confirmada com a chefia imediata. Quando solicitada diretamente pela chefia, ndo
necessita da confirmacao.

* unidade: |~ M

* Telefone:
* Nome:
© Do usudrio que necessita permissdes
* CPF:
© 1o usuario que necessita permissdes
* Nome chefia:

0 nome completo da chefia imediata

* E-mail chefia:

-mail institucional da chefia para aprovacdo da solicitacdo ou a portaria de designacdo do cargo abaixo.

* Tipo de permissdo: Liberacdo de acesso ¥

* Tipo de perfil: Coordenador de curso de graduacdo

T especinico para a fungdo a ser desempenhada no sistema

Secretaria de coordenagdo de curso presencial:
Atualizagdo do cadastro de alunos, trancamentos de matricula, deficiéncias do aluno, registro de formandos; Confirmagdo de matricula de calouros, controle de calouros, termos de opgdo,
Cadastramento e atualizacdo de turmas, hordrios, espaco fisico e alocacdo professores; Atualizagdo de ementas varidveis no cadastro disciplinas; Pedido de matricula; Ajuste de matricula

espelho matricula, controle curricular, atestado de matricula, atestado de frequéncia; Gerenciador de relatérios; Consultas e relatérios gerais: alunos, matriculas, curriculos e turmas.

* Acesso ao Forum? [SIM. ¥

| \ * Fungio: v |74 — " secretaria
Este campo é obrigatori coordenador

Aot el Ll o B |

* Cursos de graduacdo:

© cursos de graduagdo vinculados, se houver mais de um, separados por virgula.

Portaria:

0 Nomero da portaria para diretores de centro, coordenadores de curso, chefe de depto, chefe de expediente, etc...

Enviar

Figura 2
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2 REGISTRO DE AULAS DE
CAMPO

Como registrar as aulas de campo no CAGR?

2.1 Passo 1

V& ao menu “Cursos” [ Turmas 0 Registrar Viagens das Turmas com Aula de Campo.

Figura 3—-Passo 1
Fonte: UFSC.

Cronograma da Graduagdo
Disciplinas
Campi
Cursos
Curriculos

Atualiza Cadastro de Turmas
oo | Rearogens s T cmauhdeCompo
Alunos Previsdo, Cadastro de Turmas - PAAD
Histarico Atualiza Saldo de Vagas
Matriculas Periodo de Agendamento Turmas
Matricula Disciplina Aluno Especial Geragdo Inicial do Cadastro de Turmas
Relatdrios Censisténcia: Turmas X Curriculo

Gerenciador de Relatorios Turmas Comuns

Pesquisa Académica Espaco Fisico

Censo: INEP Horaric e Espage Fisico da Turma
Alocagdo de Professores

Relatorios
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2.2 Passo 2

Preencha as informagdes de “Semestre” e “Curso”.

Arquivo  Geréncia Administrativa Geréncia Académica Curso Departamente Centro  EzD  Editar Janela

Ajuda

Semestre: [20251

e AGRONOMIA
Discilina: | CIENCIAS BIOLOGICAS - Licenciatura (notumo)

Disciplina

Curso: |

GEOGRAFIA
Turma: I GEDGRAFIA (notumo)
GEOLOGIA

N®Viagem| Integragdo| Dt Saida | H. Saida | Dt. Chegada H. Chegada| N2 Participantes Destinos

Figura 4 — Passo 2
Fonte: UFSC.
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2.3 Passo 3

Selecione a disciplina desejada pertencente ao curso escolhido no passo anterior.

Arquive  Geréncia Administrativa Geréncia Académica Curso  Departamento  Centro EaD

Editar Janela Ajuda

Semestre: [3p251
Curso: [331 |GEOGRAFIA
Disciplina: ;"
GCH710 Carga Horéaria Dizciplina

Turma: |GCM7103 S S : o _
GCHTA04 ’7 Tedrica: I Prética: I REES I Extensao.l Eampo_l ‘

GENTE0T

Dizciplina N%iagem | Integragio| Dt Saida | H. Saida|Dt Chegada|H. Chegada | N2 Participantes Destinos

Figura 5 - Passo 3
Fonte: UFSC.



2.4 Passo 4

Selecione a Turma condizente e matriculada a disciplina em questao.

Geréncia Admini:

q!

Dizciplina

Geréncia Académica Curso  Departamento  Centro  EaD

Semestre: |2|]25]

Editar Janela Ajuda

Curso: [331

|GEOGERAFIA

Disciplina: [GEN7IO

;IIGCN?‘I 01 IFundamenlUs de Economia Politica para Geografia - PCC 18 h'a
"Carga Haréria Dizcipling

Tedrica: W Fratica: IU_ (FIElc: |13 Extensdo: IU_ Campo: IU_‘

M2 Viagem

Integragao

Dt Saida

H. Saida

Dt. Chegada

H. Chegada

M2 Participantes

Destino:

Figura 6 — Passo 4
Fonte: UFSC.

UFSC
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2.5 Passo 5

Selecione a opc¢ao que informa se ha integracao ou néo de turmas.

Arquive  Geréncia Administrativa  Geréncia Académica Curso  Departamento  Centro  EaD  Editar Janela Ajuda

Semestre: |2|]251

Curso: [331 |EOGRAFIA

Disciplina: IGCN?1 o L"GCNTI 01 IFundamentos de Economia Politica para Geografia - FCC 18 h'a

Carga Haréria Dizciplina
Turma: ID‘I 3 jv I 1331 ’7 Tedrica: |90 Pratica: I PCLC: |15 Extensdo: IU Campo: IU ‘

Dizcipling MN2%iagem | Integragio| Dt Saida | H. Saida | Dt Chegada|H. Chegada M2 Participantes Destinos

Figura 7 — Passo 5

Fonte: UFSC.
e O horério de saida ndo poderé ser anterior as 06h;

e A aula de campo realizada na Grande Florianopolis deve ser organizada de
forma que aconteca durante o horario de trabalho dos servidores motoristas da
Prefeitura da UFSC, a saber: das 08h as 12h ou das 14h as 18h;

e O numero de participantes para a realizacdo da viagem nao podera exceder a
guarenta e oito (48);

e Destino — indicar as cidades e estados a serem visitados;

e Locais a serem visitados: indique o nome e o endere¢o completo da instituicao,
empresa ou ambiente (povoados, sitios histéricos e/ou arqueoldgicos,
engenhos, usinas etc.);

e Solicita para viagem: “Transporte” ou “Diarias e Transportes”.
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2.6 Passo 6

Para salvar, clique em Incluir.

Arquivo  Geréncia Administrativa Geréncia Académica Curso  Departamento  Centro  EaD  Editar  Janela  Ajuda

Semestre: [2g251

Cursa: [331 [GEOGRAFIA =]

base o contetdo dos campos.|
Disciplina: [GEN7IOT < [JSCN7I01  [Fundamentas de Economia Paltica para Geografia - PCC 15 h/a ~|

Carga Hordria Dizcipling
Turma: 01331 j' I 133 ’7 Tedrica: |90 Prética: In PCC: |1S Enxtenso; In Campa: |0

Parque E stadual da Sera do Tabuleiro - Rodovia BR 107, Km 238 5/M, Santo Amaro da Imperatriz - SC, 88140-000

Disciplina | Turma | M2Viagem | IntegragZo| Dt Safda | H. Safda | Dt Chegada| H. Chegada| N® Participantes Destinos

Figura 8 — Passo 6
Fonte: UFSC.



2.7 Passo 7

UFSC

Para gerar o arquivo (por curso) para ser assinado, clique em Limpar, selecione o
curso e, depois, clique em Imprimir.

Arquivo

Geréncia Administrativa Geréncia Académica Curso  Departamento  Centro  EaD  Editar  Janela Ajuda

Semestre

Curso

Discinlina:

FPalhoga-5C

Turma:

|2l]251

[3=1

| GEDGRAFIA

|GeNTI0n

LI|GENT1D1

|D1 ey | v"m an ’7

IFundarnenlUs de Economia Politica para Geografia - PCC 18 h/a

Carga Hordria Disciplina

Tedrica: |90 Pratica: IU PCC: |18 Extenséo:lu Campo:lu ‘

Parque Estadusl da Sena do Tabuleiio - Rodovia BR 101, Km 238 5/, Santo Amaro da Imperatriz - SC, 88140-000

Disciplina

Transporte

Turma

N®Viagem

Integracdo| DOt Saida

H. Saida | Dt. Chegada| H. Chegada| N2 Parlicipantes Destinos

GLCH/101

01331

1

M

04-04-2025

1400 :05-04-2025 18:00 27 Palhoga-SC

Figura 9 — Passo 7
Fonte: UFSC.
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2.8 Passo 8

Uma nova tela sera aberta, a qual disponibilizara o documento que devera ser salvo

em PDF e assinado pelo Coordenador de Curso e pelo Diretor de Centro.

GI GUPTA Report Builder - cagrvac0l.qrp
File View Print

& &) <[]

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO E EDUCACAO BASICA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO ESCOLAR

AULAS DE CAMPO
Centro: Filosofia e Ciéncias Humanas
Curso: 331 - GEOGRAFIA
Semestre: 202511
Disciplina:  GCN7101 F de ia Politica para -PCC18hia Turma: 01331
Viagem Integracdo Passageiros Dt Saida  Hora Saida  Dt.Chegada Hora Chegada  Destinos Solicita Viagem
1 Néo 27 04-04-2025 14:00 05-04-2025 18:00 Palhoca-SC Transporte

Locais Visitados: __Parque Estadual da Serra do Tabuleiro - Rodovia BR 101, Km 238 S/N, Santo Amaro da Imperatriz - SC, 88140-000

Docentes: Siape Docente Celular Email
277926 Jose Messias Bastos +55(48)98436-0745 jbastos57@gmail.com
Prof. Dr. Lindberg Nascimento Junior ALEX DEGAN
Coordenador(a) Diretor(a) do Centro
Data: 19/11/2024 SeTIC - i éncia de ca Eletronica e Tecnologia da Informacdo e Comunicacio Pagina: 1

Figura 10 — Passo 8
Fonte: UFSC.
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2.9 Passo 9

2.9.1 Passo09.1

Para salvar o arquivo em formato PDF, va em Print — Print.

Centro EaD Editar Janela Ajuda

Geréncia Administrativa Geréncia Académica Curso Departamento

Arquivo

@ GUPTA Report Builder - cagrvac01.qrp

File View

Printer Setup...

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO E EDUCACAO BASICA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO ESCOLAR

AULAS DE CAMPO

Centro: Filosofia e Ciéncias Humanas
Curso: 331 - GEOGRAFIA
Semestre: 20251

Solicita Viag

Viagem Integracio Passageiros Dt Saida Hora Saida DtChegada Hora Chegada Destinos
Transporte

04-04-2025 1400 04-04-2025 18:00 Palhoca-sc

1 Nio 27
Locais Visitados: _ czxczxcz
Docentes: Siape Docente Celular Email
277926 Jose Messias Bastos +55(48)98436-0745 jbastosS7@gmail.com
Prof. Dr. Lindberg Nascimento Junior ALEX DEGAN
Coordenador(a) Diretor(a) do Centro

Figura 11 — Passo 9.1
Fonte: UFSC.
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2.9.2 Passo09.2

Clique em "Microsoft Print to PDF — Imprimir

Arquivo Geréncia Administrativa Geréncia Académica Curso Departamento Centro EaD Editar Janela

=l Enviar para o OneNote 2010 =l Microsoft XPS Document Writer

= Fax EE NUVEM_A4_MONO em 150.162.6.87

= Microsoft Print to PDF E REID1_P2_A4COR_01 em 150.162.6.8

< >
Sees P [ imprimiemaruivo ___ Prferénciss | | | SYpAL
Local: ‘ ORI/
Comentario: Localizar Impressora... | >)ARTAM

~ Intervalo de Paginas
* Tudo : e cin I'?
Numero de copias: 1 <

" Selecdo € Pégina Atual

" Paginas: 165535 ,

' A . ™ Aawpar 1 j t j ; j
Digite um Unico nimero de pagina ou um 1 2 3
Unico intervalo de paginas. Por exemplo, 1 2 3
512

L [ DR

Figura 12 — Passo 9.2
Fonte: UFSC.
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2.9.3 Passo0 9.3

Para gerar uma planilha com as informacgdes, clique em “Arquivo.csv”.

Arquivo  Geréncia Administrativa  Geréncia Académica Curso  Departamente  Centro  EaD  Editar Janela Ajuda

2] Registrar Viagem para Aula de Campeo

Semestre: [2p257

Curso: [am [REDGRAFIA =]
Disciplina: IGEN?W o1 LHGEN?T 0 IFundamenlos de Economia Politica para Geografia - PCC 18 hia LI

. Carga Hordria Discipling
Tume: [ <o [ Tesiica: [0 Prdtica [0 PCC:[f3 Estensio [ Campo:[

e W | orosaes || | fsvizmes || 1l

v

Parque Estadual da Serra do T abuleito - Rodovia BR 101, Km 238 5/N, Santo Amaro da Imperatriz - SC, 88140-000

Arquivo exportado com sucesso em
Transparte (C\sistufse\cagrarquivos\cagr TURMAS_AulaCampo...

Disciplina | Tuma | M?%Viagem Integragdo| Dt Saida | H.Safda Dt Chegada| H. Chegada | M?Farticipantes Destinos

GCN7107 01331 1 M 04-04-2025 14:00 © 05-04-2025 18:00 27 Palhoga-SC

Figura 13 — Passo 9.3
Fonte: UFSC.
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2.10 Passo 10

2.10.1 Passo 10.1

Para acessar o arquivo, siga o caminho informado.

e C:\sistufsc\cagrArquivos

Arquivo exportado com sucesso em
lvs (CAsistufsc\cagrArquivos\cagr_TURMAS_AulaCampo...).

ok |

Figura 14 — Passo 10.1
Fonte: UFSC.
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2.10.2 Passo 10.2

Para abrir o arquivo/a planilha, clique com o botdo direito em cima do nome do

arquivo e cligue com o botéo direito em abrir com e selecione a opgao “Libre Office”.

&J

= | cagrArquivos

Inicio Compartilhar Exibir

= vi > Este Computador > OS(C) » SISTUFSC > cagrArquivos

& Downloads # A Nome Data de modificagio Tipo Tamanho
Temp * @) cagr_TURMAS_AulaCampo_20242-333-11-11-2024 11/11/2024 14:00 Arquivo de Valore.. 0KB

| Documentos * ) cagr_TURMAS_AulaCampo_20251-331-13-11-2024 13/11/202416:10 Arquivo de Valore... 33KB

&= Imagens * @_a] cagr_TURMAS_AulaCarpra-20251.221.10.11.2024 10/11/2024 10:42 Arquivo de Valore... 33KB
2024 ) cagr_TURMAS_AulaCan Abrir 2024 14:42 Arquivo de Valore... 65KB
CABHAIE L) cagr_TURMAS_AulaCan Imprimir 2024 16:18 Arquivo de Valore... 0KB

Editar

Engenharia de Materiais

Oficio

6 Compartilhar com o Skype

@ Mover para o OneDrive

@, OneDrive - Personal 7-Zip >
CRC SHA >

&3 Este Computador
[ B Verificar com o Microsoft Defender...

B Area de Trabalho

[0S

Compartilhar
Abrir com > | 7 Bloco de notas
& Downloads Restaurar versdes anteriores [} Libreoffice
= I =
(Il Imagens, Enviar para > (%] Microsoft Excel
D Musicas [l WordPad
- " Recortar
-8 Orbjetos 0 Copiar . Procurar na Microsoft Store
B Videos Escolher outro aplicativo
i 05(C) Criar atalho
Alps Excluir
Renomear
Arquivos de Programas
Arquivos de Programas (x26) Propriedades
Dell
Drivers
ESD
Intel
langpacks
PerfLogs
SISTUFSC
Usudrios

Figura 15 — Passo 10.2
Fonte: UFSC.
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2.10.3 Passo 10.3

Marcar as op¢des de marcador: (descrever) — Clicar em “Ok”".

Importacdc de texto - [cagr_TURMAS_AulaCampo_20251-331-19-11-2024.csv]

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: Padrdo - Portugués (Brasil)

{

gl

Da linha: }:1

Opgoes de separadores
O Largura fixa (® Separado por
Tabulagao Virgula Ponto-g-virgula []Espaco []Outro

Outras opgoes

] Formatar campos entre aspas como texto (] Detectar nimeros especiais

Tipo de coluna:

(] Mesclar delimitadores ] Aparar os espagos Delimitador de texto: " E

Padrio Padrio |Padrio A

1 CENTRO CURSO
"2 Filosofia e Ci¢ncias Humanas 331

Ajuda oK

NOME CU
GEOGRA

Cancelar

Figura 16 — Passo 10.3
Fonte: UFSC.



2.10.4 Passo 10.4

UFSC

Para converter o arquivo em formato Excel:

e (lique em arquivo — Salvar como — Selecione o tipo de arquivo excel 2007-

365 (xIsx.).

[B cagr_TURMAS_AulaCampo_ - LibreOffice Calc
Arquivo | Editar Exbir [nserir Formatar Estios Planiha [Dados Femsmentas Janela Ajuda
~ o, Oy [ G abg Al zZ
‘E-B-De R XEBGY A o S ks B < I BE 2L EL 2T ol
v v + [} s}
Liberation Sans 10pt NI S-A-/-. 2 @-% 00 00 0%
Al ~|l fe &~ =[cenmo
8 c | b | 3 | F
[CENTRO CURSO NOME CURSO SEMESTRE DISCIPLINA NOME DISCIPLINA
2_|Filosofia e Cigncjas Humanas 331 GEOGRAFIA 20251 GCN7101 | Fundamentos de Economia Pol@tica para Geografia - PCC 18 hia
3
_4 |
5 Salvar como X
_6 |
7 A | » EsteComputador » OS(C) » SISTUFSC » cagrArquivos v|©] | Pesquisarem cagihrquives P
3
9 Organizar = Nova pasta -
_1o | A “ B
o & OneDrive - Person Nome Data de modificagie Tipe Tamanho
% 3 Exe Computader L) cagr_TURMAS._AulaCampo_20242-333-11... 11/11/2024 1400 Arquivo de Valore. 0KB
5 - (L) cagr TURMAS AulaCampe_20251-331-13...  13/11/2024 16:10 Arquivo de Valore.
15 I Areo de Trabalho ) cagr TURMAS_AulaCampe_20251-331-10.. /2024 10:42 Arquivo de Valore..
16 Documentos EL) cagr_TURMAS_AulaCampo_20251-332-18... 18/11/2024 14:42 Arquivo de Valore...
& Downleads [EL) cagr_TURMAS AulaCampe_20251-336-13...  13/11/2024 16:12 Arquivo de Valore.
&= Imagens
D Msicas
J Objetos 30
B Videos
i 0S(C)
= prograd.geral (\\
= prograd.den (\p
v
Nome: | cagr_TURMAS_AulaCampo_20251-331-18-11-2024 v
Tipe: | Texto CSV. ~
Planilha ODF
Modelo de planilha ODF
Planilha ODF XML plano
Planilha Unified Office Format

I

< b ) 4+ cagr.TURMAS_AulaCampo_20251-331-19-11-2024

~

Ocultar pastas

Modelo do Excel 2007-365
Excel 97-2003

Modelo do Excel 97-2003

Data Interchange Format

dBASE

Documente HTML (Calc)
SYLK

Texto CSV
Planilha Office Open XML

Excel 2007-365 (macros ativas)

Planilha 1de 1 |

| Padrio Portugués (Brasil) |arl @] |

Figura 17 — Passo 10.4

Fonte: UFSC.



